VEREJNOPROSPESNE SLUZBY, p. o.
Stara Lubovina

v sulade so zdkonom €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni

neskorsich pravnych predpisov
vyhlasuje

vyberové konanie na 1 pracovnu poziciu
samostatny administrativny referent

Charakteristika pracovnej pozicie:

Praca v uctovnom programe, vyhotovovanie faktur v stlade so zdkonom o t¢tovnictve
a zdkonom o dani zpridanej hodnoty, komplexné vedenie pokladni¢nej agendy
a evidencia trzieb vo VRP, vedenie registratury, praca na sekretariate riaditel’a

Kvalifikacné a osobitné predpoklady na vykonavanie pracovnej pozicie:

stredoskolské vzdelanie /ekonomicky smer — prax 2 roky/
obcianska bezithonnost’

sposobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu

praca s Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
komunika¢né predpoklady

Uchadzaci o zaradenie do vyberového konania dolozia:

pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s pisomnym suhlasom
s pouzitim osobnych udajov pre potreby vyberového konania v zmysle zakona

¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov

profesijny zivotopis spolu s kontaktnymi tidajmi ako tel. ¢islo a e-mail

motivacny list

kopie dokladov o najvy$Som dosiahnutom vzdelani

Cestné vyhldsenie o bezithonnosti a spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu

Predpokladany termin ndstupu do prace: dohodou

Platové podmienky:

zamestnancovi v pracovnom pomere patri funkény plat v zmysle Zakona ¢. 553/2003
Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
v spojeni s Nariadenim vlady Slovenskej republiky ¢. 388/2018 Z. z., ktorym sa
ustanovuju zvySené stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme

Termin podania prihlasky do: 18.10.2024 (za datum podania sa povazuje datum uvedeny na
odtlacku peciatky podatel'ne spoloc¢nosti alebo peciatky posty)

Uchadzaci dorucia osobne alebo poStou ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s
pozadovanymi dokladmi v zalepenej obalke oznacene;j



Vyberové konanie — SAMOSTATNY ADMINISTRATIVNY REFERENT
na adresu:

Verejnoprospesné sluzby p. o. Stara Cuboviia
Levoéska 21
064 01 Stara LCuboviia

Termin a miesto vyberového konania budi uchadzacom, ktori splnili podmienky, oznamené
telefonicky a e-mailom.

Vyberové konanie bude prebiehat’ pohovorom pred vyberovou komisiou zriadenou
riaditel'om.

Kontaktna osoba:

E-mail: vreselovicova@vps-sl.sk
Telefon: 052/4321186

V Starej Cubovni, dita 02.10.2024

V.I.

Ing. Michal Zid
riaditel’ VPS



